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El presente documento cumple con las condiciones de accesibilidad del formato PDF (Portable Document
Format).

Se trata de un documento estructurado y etiquetado, provisto de alternativas a todo elemento no textual,
marcado de idioma y orden de lectura adecuado.

Para ampliar informaciéon sobre la construcciéon de documentos PDF accesibles puede consultar la guia de
accesibilidad en PDFs disponible en el area de documentacion del Portal de la Administracion Electrénica
(PAe) http://administracionelectronica.gob.es/PAe/accesibilidad/documentacion.

Copyright © 2021 Ministerio de Asuntos Econémicos y Transformacion Digital. Gobierno de Espafa

oXolo

El presente documento esta bajo la licencia Creative Commons Reconocimiento-Compartir Igual version
4.0 Espafa.

Usted es libre de:
- Compartir — copiar y redistribuir el material en cualquier medio o formato.
- Adaptar — remezclar, transformar y crear a partir del material.

- El licenciante no puede revocar estas libertades en tanto usted siga los términos de la licencia.

Bajo las condiciones siguientes:

- Reconocimiento. Debe reconocer los créditos de la obra de la manera especificada por el autor o el
licenciador (pero no de una manera que sugiera que tiene su apoyo o0 apoyan el uso que hace de su
obra).

- Compartir bajo la misma licencia. Si altera o transforma esta obra, o genera una obra derivada, solo
puede distribuir la obra generada bajo una licencia idéntica a ésta.

Al reutilizar o distribuir la obra, tiene que dejar bien claro los términos de la licencia de esta obra.

Alguna de estas condiciones puede no aplicarse si se obtiene el permiso del titular de los derechos de
autor.

Nada en esta licencia menoscaba o restringe los derechos morales del autor.

Esto es un resumen legible por humanos del texto legal (la licencia completa) disponible en
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es
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1. INTRODUCCION

1.1. CONSIDERACIONES INICIALES

Los documentos en formato PDF necesitan visualizarse con programas externos
diferentes a los navegadores Web; por tanto, es necesario asegurar que este tipo
de documentos, que tienen su propia interfaz, sigan siendo utilizables. Por
ejemplo, tiene que ser posible manejarlos de forma independiente del tipo de
dispositivo y deben ser compatibles con productos de apoyo, como los lectores
de pantalla.

Los PDF no se deben utilizar como excusa para no generar contenidos mediante
(X)HTML+CSS. En general, no se debe abusar de los documentos PDF para
proporcionar informacién, utilizandolos Unicamente en determinados casos, como
por ejemplo:

o Folletos, documentos legales o similares, destinados principalmente a ser
impresos y que deben mantener un formato predeterminado.

¢ Informacion que por su naturaleza es muy extensa (por ejemplo, un
boletin oficial, unas actas, etc.), ya que es conveniente proporcionar una
version descargable e imprimible que facilite la lectura fuera de pantalla.

AUn en estos casos, es recomendable que en el portal se proporcione, en formato
(X)HTML+CSS, un esquema o resumen de la informacion que esté contenida en
los PDF.

Adicionalmente, se deben utilizar las caracteristicas de accesibilidad disponibles
en los documentos PDF (http://www.adobe.com/es/accessibility/)

El hecho de presentar informacion detallada sobre este formato, no debe ser
entendido como recomendacién de uso. Actualmente, es un formato
ampliamente utilizado en Internet, y de ahi que se trate como un caso especial.

Un caso similar ocurre al detallar herramientas concretas para su produccion. No
supone una recomendacion de uso de versiones ni programas.

Guia de Accesibilidad en documentos PDF 5
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1.2. RECOMENDACIONES

Los principales aspectos de accesibilidad tratados en los documentos PDF estan
orientados hacia las personas sin vision; sin embargo, hay que tener en cuenta
que existen mas tipos de discapacidades, como las auditivas, motrices,
cognitivas, asi como las distintas tipologias de discapacidades visuales, que
también hay que tener en cuenta a la hora de crear un documento PDF accesible.

Las recomendaciones para hacer documentos PDF accesibles son similares a las
que se dan para hacer paginas Web accesibles (HTML).

Por ejemplo:

¢ Proporcionar texto alternativo para todos los elementos no textuales.

e Proporcionar de forma textual la expansion de una abreviatura o acronimo
la primera vez que aparezca en el documento.

e Escribir con un lenguaje claro y sencillo.
o Especificar claramente el destino de los enlaces.

¢ No hacer enlaces con un tamafo demasiado reducido que presenten
dificultades para las personas con problemas motrices a la hora de
pulsarlos.

e Usar elementos estructurales y aplicarles estilos en lugar de modificar
visualmente el texto directamente.

e No basar la informacion so6lo en el color. Asegurarse de que toda la
informacioén disponible con color también lo esté si el color no esta
disponible.

e Aplicar suficiente contraste al documento.

e FEtc.

Guia de Accesibilidad en documentos PDF 6
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2. OBJETIVO DE LA GUIA

La presente guia tiene por objeto estudiar detalladamente la accesibilidad en
documentos PDF, indicando las caracteristicas que éstos deben reunir para que
sean accesibles. Pretende ser una ayuda para aquellos profesionales de la
Administracion cuyas responsabilidades estan relacionadas con la creacion de
documentos en formato PDF.

En el desarrollo de la guia se han utilizado Adobe Acrobat 9 Pro y Adobe Acrobat
DC, ambos, programas de pago, como herramientas de creacioén, modificacion y
comprobacion de la accesibilidad en documentos PDF.

Con el fin de que el lector pueda comprobar de forma practica los temas tratados
en esta guia, se adjunta con ella un pequefio documento Word de ejemplo con
los tipos de contenidos mas caracteristicos (encabezados, listas, tablas de datos,
imagenes, etc.).

Guia de Accesibilidad en documentos PDF 7
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3. ACCESIBILIDAD EN DOCUMENTOS PDF

Nota: Se proporciona como anexo a la guia un documento PDF accesible que
pretende servir de referencia rapida para comprobar de forma practica los
aspectos de accesibilidad que se deben tener en cuenta para este tipo de
documentos y que van a ser tratados a continuacion.

3.1. NORMAS TECNICAS

La legislacion vigente, en Espafia, en materia de accesibilidad Web establece
que, la informacioén disponible en las paginas de Internet de las Administraciones
Publicas, debe ser accesible a las personas mayores y a las personas con
discapacidad, con un nivel minimo de accesibilidad que cumpla los requisitos de
nivel A y AA de la norma UNE-EN 301-549:2019, de Requisitos de accesibilidad
de productos y servicios TIC.

Esta norma establece las caracteristicas que han de cumplir, entre otros, los
contenidos disponibles mediante tecnologias Web en Internet, Intranets y otro
tipo de redes informéticas, para que puedan ser utilizados por la mayor parte de
las personas, incluyendo personas con discapacidad y personas de edad
avanzada, de forma autdbnoma o mediante las ayudas técnicas pertinentes.

Para su realizacién, en lo relativo a contenidos web se han tomado como punto
de partida las Directrices para la Accesibilidad de los Contenidos Web 2.1 (WCAG
2.1) del W3C. La norma UNE-EN 301-549:2019 es plenamente compatible con
las WCAG 2.1.

Puede descargar el texto completo de la norma UNE-EN 301549:2019 desde el
Portal de Administracion Electronica del Gobierno de Espafia.

Para que un sitio Web sea accesible, cualquier recurso incluido en él debe serlo
también. Por lo tanto, los documentos PDF también deberan serlo.

A continuacién, se presenta una tabla con los requisitos de la norma UNE-EN
301549:2019 y sus correspondencias con las WCAG 2.1.

Guia de Accesibilidad en documentos PDF 8
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Puntos de verificacion UNE-EN para documentos PDF

UNE-EN 301549:2019 (Apartado 10 — Documentos no

web) WCAG 2.1
10.1.1.1 Contenido no textual 111
10.1.2.1 Solo audio y solo video (grabado) 1.2.1
10.1.2.2 Subtitulos (grabados) 1.2.2
10.1.2.3 Audiodescripcién o contenido multimedia alternativo (grabado) 1.2.3
10.1.2.4 Subtitulos (en directo) 124
10.1.2.5 Audiodescripcion (grabado) 1.25
10.1.3.1 Informacioén y relaciones 131
10.1.3.2 Secuencia significativa 1.3.2
10.1.3.3 Caracteristicas sensoriales 1.3.3
10.1.3.4 Orientacion 1.3.4
10.1.3.5 Identificacion del propésito de la entrada 1.35
10.1.4.1 Uso del color 14.1
10.1.4.2 Control del audio 1.4.2
10.1.4.3 Contraste (minimo) 1.4.3
10.1.4.4 Cambio de tamafio del texto 144
10.1.4.5 Imagenes de texto 1.4.5
10.1.4.10 Reajuste del texto 1.4.10
10.1.4.11 Contraste no textual 1.4.11
10.1.4.12 Espaciado del texto 1.4.12
10.1.4.13 Contenido sefialado con el puntero o que tiene el foco 1.4.13
10.2.1.1 Teclado 211
10.2.1.2 Sin trampas para el foco del teclado 2.1.2
10.2.1.4 Atajos del teclado 2.1.4
10.2.2.1 Tiempo ajustable 2.2.1
10.2.2.2 Poner en pausa, detener, ocultar 222
10.2.3.1 Umbral de tres destellos 0 menos 23.1
10.2.4.1 --No aplicable-- 2.4.1
10.2.4.2 Titulado del documento 24.2
10.2.4.3 Orden del foco 2.4.3
10.2.4.4 Propdsito de los enlaces (en contexto) 2.4.4
10.2.4.5 --No aplicable-- 2.4.5
10.2.4.6 Encabezados y etiquetas 2.4.6
10.2.4.7 Foco visible 2.4.7
10.2.5.1 Gestos con el puntero 251
10.2.5.2 Cancelacion del puntero 252
10.2.5.3 Inclusion de la etiqueta en el nombre 2.5.3
10.2.5.4 Activacion mediante movimiento 254
10.3.1.1 Idioma de la pagina 3.11

Guia de Accesibilidad en documentos PDF
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UNE-EN 301549:2019 (Apartado 10 — Documentos no

web) WCAG 2.1
10.3.1.2 Idioma de las partes 3.1.2
10.3.2.1 Al recibir el foco 3.2.1
10.3.2.2 Al recibir entradas 3.2.2
10.3.2.3 --No aplicable-- 3.2.3
10.3.2.4 --No aplicable-- 3.2.4
10.3.3.1 Identificacion de errores 331
10.3.3.2 Etiquetas o instrucciones 3.3.2
10.3.3.3 Sugerencias ante errores 3.3.3
10.3.3.4 Prevencion de errores (legales, financieros, de datos) 3.34
10.4.1.1 Procesamiento 41.1
10.4.1.2 Nombre, funcion, valor 4.1.2
10.4.1.3 --No aplicable-- 4.1.3

Los documentos PDF pueden ser principalmente de dos tipos:

e Documentos escaneados, que son imagenes PDF y necesitan de un
proceso de OCR (Optical Character Recognition) para convertir las
imagenes en texto.

e Archivos de texto creados directamente por procesadores de texto. Este
tipo de documentos son susceptibles de ser accesibles.

3.2.EL DOCUMENTO DEBE SER UN PDF ETIQUETADO
(“TAGGED™)

Un documento PDF etiquetado es una version de PDF que incluye tanto el
contenido del documento como informacién sobre su estructura logica y del
orden de lectura, de forma que el documento pueda ser leido correctamente por
los lectores de pantalla.

Para hacer un documento adecuadamente etiquetado hay que usar elementos
estructurales como cabeceras, pies, titulos, listas, y demas etiquetas.

La estructura de un documento etiquetado, como se vera posteriormente, se
representa en la Ficha de Etiquetas (Tags Palette) de Acrobat en forma de un
arbol compuesto por una serie de nodos dispuestos jerarquicamente. Cada nodo
o linea en la estructura légica del arbol representa un elemento de pagina, como
puede ser un parrafo o una imagen, o un elemento en un nivel superior, como
una seccion o un capitulo, que contiene a esos elementos de pagina. El tipo de
elemento que cada nodo representa se indica con una etiqueta.

Guia de Accesibilidad en documentos PDF 10
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Si se dispone de un PDF etiquetado se podra exportar desde Adobe Acrobat el
texto a formato XHTML, XML, RTF, DOC y TXT.

Los documentos PDF etiquetados se pueden crear de diferentes maneras:

e A partir de documentos creados con las aplicaciones de edicién de textos
como, por ejemplo, Microsoft Office, mediante herramientas que exportan
a PDF.

e Mediante aplicaciones de edicibn y maquetacion que exportan
directamente a este formato.

e A partir de documentos PDF anteriores que estén sin etiquetar, haciendo
uso de la herramienta *“Accesibilidad” mediante la utilidad Etiquetar
automaticamente el documento en Adobe Acrobat DC. Esta herramienta
analiza la estructura del documento y crea otro documento PDF etiquetado
en el que intenta mantener la estructura y el orden de lectura del
documento original. Basicamente, lo que hace es identificar los textos,
imagenes (sin texto alternativo) y tablas. Sin embargo, otros contenidos
como los titulos o0 encabezados y las listas identificadas mediante vifietas,
no puede asegurarse que queden bien etiquetadas con lo que siempre sera
necesario revisar el marcado mediante la utilidad Orden de lectura.

e A partir de documentos escaneados mediante la herramienta “Digitalizar y
OCR” de Adobe Acrobat DC, que mantiene el mismo aspecto del
documento original a la vez que incorpora una capa de texto accesible
usando reconocimiento de caracteres (OCR). También es posible emplear
otra herramienta de reconocimiento de caracteres y, posteriormente,
exportar los documentos a formato PDF. Los archivos obtenidos tienen
texto generado por ordenador, que es requisito imprescindible para poder
usar los productos de apoyo, como los lectores de pantalla.

Con estas herramientas se consiguen documentos PDF etiquetados, pero €so no
garantiza la accesibilidad, ya que los documentos obtenidos seran tan accesibles
como los documentos originales de los que parten. Si el documento fuente
contiene imagenes para las que no se han proporcionado textos alternativos, el
documento en PDF resultante carecera de dichos textos alternativos y ser&a por
tanto inaccesible.

Adobe proporciona una serie de herramientas y funcionalidades para ayudar a
crear documentos PDF accesibles. Las funcionalidades que aportan son:

Guia de Accesibilidad en documentos PDF 11
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Comprobar problemas de accesibilidad en los documentos PDF con la
utilidad de Comprobacion de accesibilidad.

e Corregir problemas en el etiquetado de los documentos PDF etiquetados
con el Panel Etiquetas.

e Comprobar el documento mediante un sencillo lector de pantalla
incorporado en Adobe Acrobat y Adobe Reader.

e Crear formularios PDF accesibles con Acrobat DC. Los formularios PDF
etiguetados permiten a los lectores de pantalla reconocer los diferentes
campos, leer las descripciones textuales asociadas a cada campo e
identificar el orden de lectura de los mismos.

3.3. ORDEN LOGICO DE LECTURA

Para que un lector de pantalla lea de forma eficiente la informacion de una
pagina se deben proporcionar indicaciones para determinar el orden de lectura
del texto. El orden de lectura de un documento puede no estar claro cuando se
trabaja con columnas, tablas, etc.

Para especificar un orden logico de lectura es necesario usar documentos PDF
etiguetados que identifiquen los diferentes bloques y elementos del texto que
forman la estructura del documento, como titulos, capitulos, cabeceras.

3.4. TEXTO ALTERNATIVO PARA LAS IMAGENES

Para las imagenes se ha de proporcionar un texto descriptivo (texto alternativo)
que pueda ser leido para proporcionar al usuario informacion sobre la imagen. En
el caso de imagenes cuyo contenido tenga una funcidon decorativa, el texto
alternativo debera ser un espacio en blanco.

3.5. LENGUAJE DEL DOCUMENTO

Los lectores de pantalla podrian leer los documentos de diferente manera segun
se esté usando un idioma u otro (diferente pronunciacion, acento, entonacion,
etc.). Por eso es necesario especificar el idioma en que esta escrito el documento
para hacer que sea accesible.

Guia de Accesibilidad en documentos PDF 12
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3.6. SEGURIDAD ACCESIBLE

Un documento con opciones de seguridad como, por ejemplo, prohibir
modificaciones en el documento como copiar o pegar, podria ser inaccesible si la
seguridad no esta configurada apropiadamente.

A la hora de proteger documentos PDF, Acrobat admite seleccionar el nivel de
codificaciobn/compatibilidad deseado, lo que permite proteger documentos
mientras se mantiene la accesibilidad del contenido del mismo:

e Acrobat X o posterior permite una codificacion AES de 256 bits,

e Acrobat 7.0 o posterior permite una codificacion AES de 128 bits y, por
tanto, es compatible con ella, y

e Acrobat 6.0 o posterior permite una codificacion RC4 de 128 bits y, por
tanto, es compatible con ella.

Configuracion en Acrobat:

¢ Ir al menu Archivo = Propiedades > Pestafia Seguridad

Propiedades del documento X
Descripcion |Seguridad | Fuentes Vistainicial Personalizar Avanzadas
Seguridad de documento

El sistema de sequridad del documenta restringe el uso del mismao. Para eliminar las
restricciones, seleccione la opcién Sin seguridad en Sistema de seguridad.

Sistema de seguridad: | Sin seguridad | | Cambiar configuracién..

Puede ser abierta por:  Info. de compatibilidad n dispenible Mostrar detalles...

Resumen de restricciones del documente
Impresién:  Se permite
Cambios en el documento:  Se permite
Ensamblaje de documentos:  Se permite
Copia de contenide:  Se permite
Copia de contenida para accesibilidad:  Se permite
Extraccién de pagina: e permite
Comentario:  Se permite
Rellenar los campos de formulario: - Se permite
Firma: Se permite

Creacién de paginas de plantilla: e permite

Figura 1. Opciones de Seguridad en Acrobat

e En caso de seleccionar Seguridad mediante contrasefia como sistema de
seguridad, se ha de escoger una opcidon de compatibilidad reciente, pero
preferiblemente, no la dltima version, para lograr un equilibrio entre
seguridad de la proteccion y compatibilidad con los lectores de PDF

Guia de Accesibilidad en documentos PDF 13
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a texto de dispositivos lectores de pantalla para usuarios con problemas de
vision.

Doxumanto abiero

[ Sodicitar una contraseda pam abrir el documentn

EER ==
0 e aber
Permesos
[ Restrmgir ka edicion ¢ imgeesitn del dooumenio, S¢ ar
e
L

Opeicens

Compatibilidad Pével do codificocitn:  AES de 256 st

crooat 8.0y posteriar

® Condificar boch

) Cexdificar tadd

1 i bie con Acobas 6y

0 Codificar solo os erchivos adjunos (rompanitle com Acrobst T y versones posteniores)

@ Todo o cortenido del & kot reotares d B

pedrin pccode: b ot matsdater B4 doduments.

Ayuds Aoepias Canceler

Documento abiera

& Soficitar una consraseda para abrir ef documento

Contrasafia de apertura e documenta: | I vo casificada

0 5= necesitas evta contraseda para sbrr &l documento.

Permisos

c 4 P del db

itard Una conrasefia para cambisr ests configuracion de periscs
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@ Todoe

¥ s matores scueda nO podrin acceder 3 fos metadatas del documenta.

Ayuca

coes

Figura 3. Opcidn para activar el acceso a texto de lectores de pantalla.

e Si el sistema de seguridad elegido es Seguridad mediante certificado, se

pueden utilizar tanto la opcion AES de 128 bits (compatible con Acrobat
7.0 y posterior) como la opcion AES de 256 bits (compatible con Acrobat 9

Guia de Accesibilidad en documentos PDF 14
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y posterior). En cualquier caso, se recomienda utilizar un cifrado de
256 bits.

Pascs

*  Corguricin oy £
et nis dett nat it
[ G 21 EOMGUSOR CEMD NSTIT

S Dot it conlfigurcin st de il

Mo de [ romatra 0 caractones coma mawme

escripetn | P et come mAme

- T000 e comenado el donumencs 56 God a3 ¥ 108 Mosies e
DAEQUDES N0 DOBEN JCTE0Er 3 K05 METIIIES D CoCUTENE.

Aot O cofcands

Figura 4. Seleccion del algoritmo de codificacion en la configuracién de seguridad mediante
certificado.

3.7. ENLACES

El documento deberia tener enlaces utiles y bien definidos a otras partes del
documento de forma que los usuarios puedan ir directamente a la seccién que
deseen.

3.8. NAVEGACION

Un documento PDF accesible deberia disponer de ayudas para la navegacion y
organizacion, como una tabla de contenidos, y marcadores o cabeceras de forma
que se facilite al usuario el moverse por todo el documento sin necesidad de leer
todo el contenido hasta encontrar lo que esté buscando.

Guia de Accesibilidad en documentos PDF 15
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4. CREACION DE DOCUMENTOS PDF ETIQUETADOS

4.1. ETIQUETAS ESTANDAR EN PDF

Una etiqueta es un elemento que proporciona un valor semantico al contenido
que representa. Estas etiquetas estandar proporcionan a los lectores de pantalla
la informacion necesaria para la interpretacion de la estructura del documento y
la correcta presentacion de su contenido al usuario.

La arquitectura de etiquetas PDF es extensible, con lo que cualquier documento
PDF puede contener cualquier conjunto de etiquetas usado por la aplicacion de
creacion de origen.

4.1.1. Elementos de contenedor
Proporcionan una agrupacion jerarquica:
e Document: Elemento de documento.
e Part: Elemento de parte. Seccion grande del documento.
e Div: Elemento de division.
e Art: Elemento de articulo.

e Sect: Elemento de seccion.

4.1.2. Elementos de encabezado y parrafo

Se trata de elementos de blogue que permiten identificar los encabezados y
elementos de tipo parrafo:

e H1: Encabezado de nivel 1.
e H2: Encabezado de nivel 2.
e H3: Encabezado de nivel 3.
e HA4: Encabezado de nivel 4.
e H5: Encabezado de nivel 5.

e H6: Encabezado de nivel 6.

Guia de Accesibilidad en documentos PDF 16
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e Normal o P: Parrafo.

4.1.3. Elementos de rotulos y lista
Se trata de elementos de bloque que estructuran listas:

e L: Lista.
e LI: Elemento de lista.

o Lbl: Vifieta, nombre o nimero que identifica y distingue un elemento
de otros de la misma lista.

0 LBody: Elemento de cuerpo de lista. Contenido propiamente dicho de
un elemento de lista.

4.1.4. Elementos especiales de texto
Se trata de elementos que no se identifican como parrafos aun siendo texto:

¢ BlockQuote: Elemento de cita de bloque.
e Caption: Titulo de una imagen o tabla.

e Index: Elemento de indice. Serie de entradas que contienen texto
identificativo y elementos de referencia que remiten a la aparicion de ese
texto, en el texto principal del documento.

e TOC: Elemento de tabla de contenido.

0 TOCI: Componente de elemento de tabla de contenido.

4.1.5. Elementos de tabla
Son todos los elementos implicados en una tabla de datos:

e Table: Elemento de tabla.

e TR: Fila.

Guia de Accesibilidad en documentos PDF 17
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TD: Columna.
TH: Encabezado de tabla (fila o columna).

Caption: Titulo de la tabla.

4.1.6. Elementos de linea

Los elementos a nivel de linea identifican un tramo de texto que tiene un formato
0 comportamiento especifico:

BibEntry: Elemento de entrada de la bibliografia.

Quote: Elemento de entrada de la cita. Una porcion de texto en linea que
se atribuye a alguien distinto del autor del texto que la rodea.

Span: Cualquier segmento de texto en linea; se suele utilizar para
delimitar el texto que estad asociado a un conjunto de propiedades de
estilo.

4.1.7. Elementos especiales a nivel de linea

Al igual que los elementos de linea, describen una porcidon de texto en linea que
tiene un formato o comportamiento especial:

Code: Texto de un programa informatico incrustado en un documento.
Form: Anotacién de un formulario PDF que puede ser o ha sido rellenado.
Formula: Una férmula matematica.

Link: Un hipervinculo que esta incrustado en un documento. El destino
puede estar en el mismo documento, en otro documento PDF o en un sitio
web.

Note: Texto explicativo o documentacion, como una nota a pie de pagina
o una nota final, a la que se hace referencia en el cuerpo principal del
texto.

Reference: Cita de un texto o dato que se encuentra en otra parte del
documento.
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.1.8. Elementos de imagenes
Son todos los elementos implicados en una imagen:

e Figure: Elemento de imagen.

e Caption: Titulo de la imagen.

Observatorio de

Accesibilidad
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5. CORREGIR DOCUMENTOS PDF ANTERIORES

Desde Acrobat se pueden abrir documentos PDF creados anteriormente, no
etiquetados, y convertirlos en documentos PDF etiquetados. También es posible
resolver problemas de etiquetado en PDF incorrectamente etiquetados.

Esta guia describe los procesos en las versiones Acrobat 9 y Acrobat DC. Ambas
versiones tienen funcionalidades muy similares con algunas diferencias que
intentaremos poner de relieve.

Acrobat 9

Para etiquetar un documento PDF se ha de acceder a la opcion del menu
Avanzadas > Accesibilidad > Agregar etiquetas al documento.

Wentana  Avuda

Accesibilidad Cambiar opciones de lectura. .. Manis+CErl+S
ﬁ Eirmar v certificar Comprobacion rapida Mayis+CErH+6
L-l.‘i Sequridad L4

Comprobacian completa. ..

Configuracion de seguridad. .. Abrir informe de accesibilidad. ..

Administrar identidades de confianza. ..

i i Agregar etiguetas al documento
Funciones ampliadas en Adobe Reader...
-

Figura 5. Opcion de menu para agregar etiquetas al documento. Acrobat 9

Acrobat DC

Para etiquetar un documento PDF no etiquetado o sobrescribir el etiquetado
existente se debe acceder a Herramientas > Accesibilidad > Etiquetar
automaticamente el documento.

Acrobat analizara la estructura del documento y creara un documento nuevo
etiquetado, en el que intentard& mantener esa estructura y el orden logico de
lectura.

Una vez terminado el proceso, se podran ver las etiquetas en la ficha de
Etiquetas del panel de navegacion.
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&

Etiquetar automaéaticamente el documento

&

il

(i

Opciones de lectura
Comprobacion de accesibilidad

Informe de accesibilidad Q"
?

Identificar campos de formulario
Establecer texto alternativo

Ayudante de configuracion

B S B H & ® &

Orden de lectura

Figura 6. Opcion para etiquetar documentos en Acrobat DC

Nota: es muy recomendable usar la opcion de Guardar Como en vez de Guardar
debido a que se realizan cambios en la estructura interna del documento que no
se pueden deshacer.

Es importante recordar que siempre se debe comprobar el documento PDF
etiquetado que se ha obtenido.
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6. HERAMIENTAS DE ANALISIS Y CORRECCION

6.1. COMPROBACION DE ACCESIBILIDAD

Una vez creado el documento PDF etiquetado, se ha de analizar y optimizar con
la comprobacion de accesibilidad y la Ficha de Etiquetas que proporciona
Acrobat.

La comprobacién de accesibilidad de Acrobat examina el texto alternativo de las
imagenes y demas elementos visuales, la especificacion del idioma del
documento, codificaciones de caracteres fiables y el arbol de estructura logica del
documento PDF etiquetado.

Se pueden hacer dos tipos de comprobaciones: comprobacion rapida o
comprobacion completa.

En la comprobacion rapida solo se evalia la existencia de etiquetas de
estructura, texto susceptible de buUsqueda y configuraciones de seguridad
apropiadas para accesibilidad.

Acrobat 9

Para comprobar la accesibilidad del documento hay que ir a Avanzadas >
Accesibilidad = Comprobacion rapida.

En la comprobacién completa se analiza el etiquetado para buscar problemas de
accesibilidad. Hay que ir a Avanzadas > Accesibilidad = Comprobacién completa.

Wenbana  Ayuda

Accesibilidad Zambiar opciones de lectura. .. Mays+Ckr+S
ﬁ Eirmar v certificar Comprobacian rapida Mayis+Ckr+6
’ ; » .

ll} Seguridad Comprobacian completa. ..

Figura 7. Opcion de menu para la comprobacion completa de accesibilidad.
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omprobaciin completa de accesibilidad

Opciones de informes y comentarios
Crear informe de accesibiidad  Carpeta: C:\Documents and Settingstd. .. \Mis documentos

Incluir sugerencias de reparacién en el informe de accesibilidad

[ crear comentarios en el documenta

Rango de paginas

(%) Todas las paginas del documento () Péginas desde hasta

Dpciones de comprobacion

Nombre: | Adobe PDF

Se proporcionan descripciones alkernativas

Se especifica el idioma del kexto

Se proporciona una codificacian de caracteres fisble

Todo el contenida Forma parte de la estructura del documento
Todas los campos de Formulario tienen descripeiones

El orden de tabulacién es coherente con el orden de la estructura

La estructura de tabla y lista es cotrecta

l Seleccionar todo ] l Barrar todo ]

Renuncia legal
Oculkar renuncia legal

El Comprobador de accesibilidad e ayudara a identificar las areas de los documentos que puedan estar en

conflicto con la interpretacin de las directrices mencionadas realizada por Adobe. Sin embargo, el Comprobadar

de accesibilidad no comprueba todos los criterios v directrices de accesibilidad, incluidas los contenidos en las =
directrices a las que se hace referencia, ¥ Adobe no garantiza que los documentos cumplan con directrices o -

Initiarlammpmhaciﬁn] [ Cancelar

Figura 8. Comprobacion de accesibilidad.

Acrobat DC.

En Acrobat DC iremos a Herramientas > Accesibilidad > Comprobacién de

accesibilidad.

Inicia Herramientas Fuente 002 pdf

Crear y editar

es de lectura

DOpc

A Eé Crear archivo POF [R etiquetar automaticamente el documento

/A D_j | [B Preparar formulario
0 L a= Comprobacion de accesibilidad
Crear archivo PDF Combinar archives Organizar paginas Editar PDF Organizar paginas Informe de accesibilidad

Abeir | = Agregar| = Abieir

B — &

Exportar archivo FDF Digitalizar y OCR Medios enriquecidos

Qﬁ Certificados

ntificar campos de tormularic

B Establecer

“%, Ayudante de configuracion

o alternative

B optimizar POF

@ Accesibilidad

Qrden de lectura

=,

Agregar| = Agregar | = Agr

Figura 9. Comprobacion de la accesibilidad.
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Opciones del Comprobador de accesibilidad x

Opciones de informe

Crear informe de accesibilidad

Carpeta: C\Users\adcobe\Documents Seleccionar...
[ Adjuntar informe a documente
Rango de paginas

@ Todas las paginas del documento OPaginasdesde |6 hasta [6

Opciones de comprobacién (32 de 32 en todas las categorias)

Categoria: | Documento

Indicador| Contenido de pagina
Formularios, tablas y listas

[ &l docum)

Texto alternativo y titulos

El documento es un PDF etiquetado

La estructura del documento proporciona un orden légico de lectura
Se especifica el idioma del texto

El titulo del documento se muestra en |2 barra de titulo

[“] Los documentos grandes contienen marcadores

El contraste de color del documento es adecuado

Seleccionar todo Borrar todo

Mostrar este cuadro de didlogo al iniciar el Comprobador.

Ayuda Iniciar la comprobacién Cancelar

Figura 10. Comprobaciéon de accesibilidad.

Tanto en Acrobat 9, cdbmo en Acrobat DC, a partir de la ventana emergente, se
podran configurar aspectos como: crear un informe de accesibilidad, comentar
en el propio documento los problemas encontrados para situarlos en su contexto,
0 escoger las paginas que se quieren comprobar. En la configuracion, también es
posible seleccionar los tipos de problemas de accesibilidad que comprobard el
analisis.

Con el fin de que se revisen todos los aspectos de accesibilidad del documento,
es aconsejable marcar todas las opciones de comprobacién de Acrobat.

Desde la ficha de Etiquetas se puede afiadir o modificar el etiquetado del
documento PDF.

Hay que tener en cuenta que la comprobacion de accesibilidad podria informar
sobre algunos problemas que en realidad no son tal, es decir, no suponen una
barrera de acceso a la informacion del documento, como, por ejemplo, errores
en vifetas de lista personalizadas, o imagenes que no tienen texto alternativo
pero cuya funcion es solo decorativa (bordes de pagina, etc.).

Al finalizar la correccibn es conveniente comprobar la accesibilidad del
documento con un lector de pantalla por si surgen problemas que se hayan
pasado por alto en la comprobaciéon que proporciona Acrobat.
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Otra opcion disponible es la posibilidad de generar un Informe de accesibilidad.

Para ello deberemos ir a Herramientas > Accesibilidad > Informe de
accesibilidad. Se generara un informe ampliado con los problemas existentes en
el PDF que nos permite conocer los problemas resueltos, pendientes, validados
manualmente, etc.

Ademas, podemos Adjuntar el informe al documento a través del menu de
Opciones del panel del informe de accesibilidad. Debemos tener en cuenta que,
en cuanto realizamos una Comprobacion de accesibilidad, si guardamos el PDF,
se reescribira dicho informe.

I Accesibilidad

Informe de accesibilidad x

El-

Abrir informe de accesibilidad...

(&
N

s d n
C'PQ I Adjuntar informe al documento r
Nombre de archivo: Fuente_Q0Q2Z.pdf
[é) Informe creado por: Ministerio
Organizacion: SGAD, SGAD
@ [Informacién personal v de la organizacidn del cuadro de didlogo Preferencias de
= identidad.]
[} Resumen
El comprobador no ha encontrade ningdn problema en este documento.
Z » Necesita comprobacidn manual: O
= Realizado manualmente: 2
= Rechazado manualmente: 0
% = Omitido: 0
= Realizado: 30
# Incorrecto: O
Informe detallado
Documento
Nombre de regla Estado Descripcion
Indicader de permiso Realizad El indicador de permiso de accesibilidad
de accesibilidad SO debe estar establecido
POF de solo imagen  Realizado EI documento no es un PDF solo de
el (LD imagen
PDF etiquetado Realizado El documento es un PDF etiguetado
Orden légico de Realizado La estructura del documento
lectura manualmente proporciona un orden ldgico de lectura
Idioma primario Realizado Se especifica el idioma del texto
Titulo mesleerls El titulo dgl documento se muestra en la
— barra de titulo
. Los documentos grandes contienen
Marcadores Realizado marcadares v

Realizado El contraste de color del documento es
Contraste de color - . . .

Figura 11. Informe de la accesibilidad.
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Un documento etiquetado puede no ser accesible. Por ello, en algunas ocasiones
sera necesario modificar algunas etiquetas o afiadir otras a las ya existentes. Es
posible que existan imagenes sin texto descriptivo o que el documento carezca
de idioma. La ficha de Etiquetas de Acrobat permite ver esas etiquetas, ver la
estructura del documento, y modificarlas.

Acrobat 9

Para acceder a la ficha de Etiquetas:

1. Vamos al menu Ver > Paneles de Navegacién > Etiquetas, o bien,

seleccionar el icono correspondiente del panel de navegacion.

mDocumento Comentarios  Formularios Herramientas Avanzadas Wentana Awvuda

v

Ira

AmpliacidnfReduccidn
Presentacion de pagina
Rotar wiska

Modo de lectura

Modo Pantalla completa

Barra de ments

| Barras de herramientas

| | Paneles de navegacidn

Cuadricula

Ajustar a cuadricula
Reglas

Guias

Grosores de linea

Coordenadas del cursor

Chrl+H
Chrl+L

Fa

Chrl+U
Mayis+Cer+U
Chrl+R

Chrl+5

3

-

4 Firmar ~ |%| Formularios ~ E Multirg

Hetramisnta Mano

i
.

= Reducir #*

E:D: Arbiol modelo

ﬁ Archivos adjuntos
U1 Articulas

& Capas

1~ Comentarios

3 Contenido

(@) Destinos

O Ekiguetas

;ﬁém T

Figura 12. Etiquetas desde el menu Ver de Acrobat 9.
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Figura 13. Panel de Navegacién de Acrobat 9. Icono Etiquetas.

2. Acceder a la pestafa de Etiquetas

Conkenido  2rden | Ekiquetas

-

= @ Etiquetas A5
El ﬂ <5eck=
G <Titulo de documento=
G <5ubtitulo de documento
G <Mormal>
Bl ﬂ <5eck=
1 <px B
G <Figurex
q =p=
& <INDICE:>
& <10C
G <Mormal>
O <L
{3 <Mormalz
{3 <Mormalz
{3 <Mormalz
o <>

Figura 14. Ficha de etiquetas Acrobat 9.
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Acrobat DC
Para acceder a la ficha de Etiquetas:

1. Vamos a la opcibn de menud Ver > Mostrar/ocultar > Paneles de
navegacion > Etiquetas

Archive Edi:ionPl’iunnr Nentana  Ayuds

Inicio Hel Rotar yista ¥ |
| |
ﬁ ¢ Navegaoon de paging ' ,:1._-: @ 172 * {IU @ @ 353% - a-

Presentaddn de pagina *
I Accesibl'lidzl

Ampliacién/Reducrién

1B = _
| ! : Tmsal |
0 El- Mostrar/ocuitar 4 Pangles de gavigacion 5 Tg hbol modito
| |
s &l ssteas paena .  Panel de herramientas shifteFs | (B Archives adjuntes
& = ‘ Elementeos de la barra de herramientas * UL Articules
-
| | Controtes di paging 3 £ Copy
B -  Barra de mends Fa [ contenido
3 )
Rastreader... estings
2 E t Eriguetas ge botones - &
_ v T Enguetas
5 Leer en vog alta . Reglas y cuadriculas 8
rmas
Comparar archivos Ceordenadas del curgor 2
L = [iia | u Marcadores
& [0 Miniaturas de pagina
s g s B8 Orden
g T
Ocultar panel de nayegacién F4
s
24 Restablecer panelie:

y @ <o .

Figura 15. Etiquetas desde el menu Ver de Acrobat DC.

2. Acceder a la pestafa de Etiquetas

Etiquetas X
E-O
« B Etiquetas
v @ <Document>
5 @ <H1=
@ <P
g <P
> @ <H2=
g <P
@ <P
> @ <H3> hl
@ <P
@ <P
> @ <H4= -

S N D O O D

Figura 16. Ficha de etiquetas Acrobat DC.
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Desde este menu de etiguetas se podra modificar la estructura de las mismas,
asi como insertar las nuevas etiquetas requeridas.

6.2.1. Anadir textos alternativos

Desde la ficha Etiquetas es posible afadir textos alternativos a todos los
elementos que lo requieren. De este modo si se desea afadir un texto alternativo
para una imagen deberemos:

1. Expandir el arbol de etiquetas y seleccionar la etiqueta correspondiente al
elemento que no tiene texto alternativo. Seleccionando la opciéon del menu
contextual “Resaltar contenido”, al navegar por cada una de las etiquetas, se
resaltard en el contenido el elemento al que hace referencia.

2. Seleccionar la opcion Propiedades del menu contextual de la etiqueta
correspondiente a la imagen o bien ir al mend Opciones de la ficha de
Etiquetas y seleccionar Propiedades.

Acrobat 9

El mend Opciones de las diferentes fichas de Acrobat se encuentra en la parte
superior izquierda de las mismas y tiene el siguiente aspecto:

Etiquetas

{"ﬂ -
Etiquetas

Figura 17. Menu de opciones de una ficha en Acrobat 9.
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Etiquetas

a‘,b -
= @ Etiquetas =
El |§| <Sects
O «Titulo de documento >
' <subtiulo de documento>
O “Mormal=
=} |§| <Sect>
q «p>
G -
q‘| “P= Muewa etiqueta. ..
G AND corpar
<100
o <Morm
o s Buscar...

O <Morm  Copiar contenido en el Portapapeles

Eliminar etiqueta

“<Morm
o Editar asignacion de clase. ..
O <Morrm

Editar asignacion de funcian, ..
& >

O <Morm  Anotaciones de etiqueta
0 <impal » Es un documento PDE etiquetado

<Morm
o Resaltar contenido
O <Morm —
Propiedades. ..
@ =
— I —

Figura 74. Opciones de la ficha de etiquetas.

En la ventana de dialogo seleccionaremos la pestafia Etiqueta y en el campo
Texto alternativo introduciremos una descripcidon de la imagen.

Propiedades de Retocar

Contenido | Efiqueta |Text0 Color

Tipa: |Figura W |

Titulo: |

Texta real: |

Gobierno de Espafia. Ministerio de la Presidencia

Texto alkernativo:

o |

Idiarna: | A |

Editar etiqueta... ] ’ Editar objetos de atributo. ., ] [ Editar clases de atributo, .. ]

Cerrar

Figura 18. Afadir un texto alternativo en las propiedades de las etiquetas del formato PDF.
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La forma de incluir en Acrobat DC el texto alternativo de una imagen es la

siguiente:

1. Desde las opciones del panel de Etiquetas, accedemos a la etiqueta concreta
de la figura a la que queramos afadir el texto alternativo. Para ello,
seleccionaremos la opcion del menu contextual “Resaltar contenido” para que,
al navegar por cada una de las etiquetas se resalte en
elemento al que hace referencia.

Etiquetas
E-|®
Ociones,.

Figura 73. Menu de opciones de una ficha en Acrobat DC.

Etiquetas

E- ®
~ @ Etiquetas
v 6<Docume
~ q‘| <P
L
L | <P>
L
~r q‘| <P>
=
~ q‘| <P
=
L | <P>
L
> q‘| <P>
> B <Table
~ q‘| <P

L

Nueva etiqueta...

Cortar
Eliminar etiqueta

Eliminar etiquetas vacas
Orden de lectura (x)

Buscar etiqueta en |a seleccidn
Crear etigueta a partir de la seleccidn

Buscar...

Cambiar etiqueta a artefacto..

Copiar contenido en el Portapapeles

Editar asignacién de clase...

Editar asignacién de funcidn...

~ Anotaciones de etiqueta

~ Es un documento PDE etiquetado

Mostrar en panel Contenido
~ Aplicar asignaciones de roles a las etiquetas

-

+ Resaltar contenido

w @ <Figun

I Propiedades...

el contenido, el
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Figura 75. Opciones de la ficha de etiquetas en Acrobat DC.

2. Accederemos a la ventana de dialogo, seleccionaremos la pestafia Etiqueta y
en el campo Texto alternativo introduciremos una descripcion de la imagen.

Propiedades de objeto n

Contenido  Etiqueta  Color

Tipe: | Figura ~

Titulo: |

Texto real: |

Gobierno de Espaﬁa|

Texte alternative:

Idioma: | w

Editar etiqueta... Editar objetos de atributo... Editar clases de atributo...

Cerrar

Figura 19. Afadir un texto alternativo en las propiedades de las etiquetas del formato PDF.

6.2.2. Especificar el idioma del documento

Generalmente, los documentos PDF no tienen definido el idioma del mismo. Esto
puede provocar que los agentes de usuario de tipo lector de pantalla accedan al
contenido del documento en un idioma inadecuado para las preferencias del
usuario.

Especificar un idioma correcto en un documento garantiza la correcta entonacion
y comprension del mismo por parte de los lectores de pantalla.

El proceso a seguir seria el siguiente.
Acrobat 9

1. Seleccionar la opcion Propiedades del menu Archivo.

Guia de Accesibilidad en documentos PDF 32



VICEFRESIDENCLA
g‘___‘:’m FRIMERA DEL GOBIERMO \%
U, conacor 0

Accesibilidad. pdf, - Adobe Acrobat Pro

Edicion Yer Documento  Comentarios  Formulatios

|1 &brir...

Crganizador

ChrlH-C

Crear cartera PDF

Modificar carkera PDF

:,'fl Crear PDE
.ﬁ-ﬂ Combinar

@ Colaborar

Guardar coma. ..

'ﬁ‘ Guardar como documento certificado. ..

(';5 Exporkar

Mayis+Ctr+5

adjuntar a correo electrénica. ..

Cerrar

CErH-

Propiedades. ..

Chrl+D

Configuracion de impresion. ..

Mayiis+CEr+-P

= Imprimir ... (4P

Figura 20. Propiedades Acrobat 9.

Acrobat DC

1. Seleccionar la opcion Propiedades del menu Archivo.

Edicion Ver Firmar Ventana Ayuda
= abrir... Ctrl+0
E.E Volver a abrir PDF de la Gltima sesién

Ea Crear »

Guardar como... Shift+Ctrl+S
Guardar como otro .
:ﬁ: Comprimir PDF
Exportar a »

Proteger con contrasefia

£ solicitar firmas
[1] Compartir archivo

Cerrar archivo Ctri+W
Propiedades... Ctri+D
B Imprimir... Ctri+P

Figura 21. Propiedades Acrobat DC

Observatorio de

Accesibilidad
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2. Tanto en Acrobat 9, cdmo en Acrobat DC en la ventana de dialogo de
Propiedades del Documento seleccionar la pestafia Avanzadas y escoger un
idioma del mend de Idiomas. El codigo del idioma se basa en estandares
IANA (Registro central de protocolos, puertos, numeros de protocolos y
codigos de Internet).

Propiedades del documento &‘

Descripeion | Sequridad | Fuentes | vista inicial | Personalizar | Avanzadas

Configuracion de POF

URL base: |

indice de bisqueda: | Examinar ... Borrar

Reventado: |Desconocidn

Walores preestablecidos del cuadro de didlogo Imprimir
Escala de pagina: | Predeterminada
Modo a dos caras: | Simple: A4
Origen del papel por tamafio de pagina: [

Imprimir rango de paginas:

Mimero de copias: | Predeterminada w

Opeiones de lectura

Encuadernacidn: | Borde izquierdo v

Idoma: | Espaficl v

Figura 22. Especificar un idioma en las propiedades del documento PDF.

Al finalizar el proceso es conveniente analizar el documento con un lector de
pantalla.

En el caso de que el cambio de idioma aplique a partes del documento, por
ejemplo, citas en linea o parrafos en inglés en un documento en espafiol,
procederemos de la siguiente forma:

Seleccionar el texto en diferente idioma en el documento.

En el panel Tags seleccionar Buscar etiqueta en la seleccion.

La etiqueta correspondiente serd seleccionada en el panel de Etiquetas.

W Dd R

Haciendo clic con el boton secundario sobre la etiqueta seleccionada, ir a la
opcion Propiedades.
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Archivo

Inicio

Edicién

Ver Firmar Ventana Ayuda

Herramientas

B s ® B8

(8

Etiquetas

B ®

o

20210222 AR 202.. *

M D 4O

]

Mueva etiqueta...

ento secundaric
Eliminar etiqueta

Eliminar etiquetas vacifas

Orden de lectura (x)
tabla (g)

Buscar etiqueta en la seleccion

Crear etigueta a partir de la seleccion

Buscar...

Cambiar etigueta a artefacto...

Observatorio de

Accesibilidad

Figura 23. Buscar etiqueta en el panel de Etiquetas.

5. En la pestafa Etiquetas indicar el idioma del texto en el desplegable Idioma.

Inicio

B

L&

M@ =

&G

Herra
w @
Etiquetas

E-©

mientas

8 Q

« &5 <TR>
> BB <TH>
« & <TD>

15 European Securities and M

> B8 <TR>
> B8 <R
> B8 <R
> B8 <R
> B8 <R
» B8 <R
» B8 <R
» B8 <R
» B8 <R
y =8 <R

Archive Edicién  Ver Firmar Ventana Ayuda

20210222 AR 202.. X

3 Propiedades de objeto

Tiulo: |

Texto real:

Texto alternativo:

1D: IADOOOOM-OOOO-OOOO-ADBE- 795812

I diom: [Inglés (Reino Unido)

‘ Editar etiqueta... ‘ ‘ Editar objetos de atributo... ‘ | Editar clases de atributo... |

Figura 24. Especificar cambio de idioma en un texto de un documento PDF.
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En documentos con una estructura compleja puede haber problemas para
determinar el orden légico de lectura como, por ejemplo, cuando se colocan
parrafos en un orden equivocado.

Si bien, estos problemas no se pueden detectar mediante la comprobacion
automatica de accesibilidad de Acrobat, desde la ficha de Etiquetas pueden ser
revisados y corregidos. En este sentido, es posible seleccionar una etiqueta y
cambiar su orden en el arbol de etiquetas arrastrandola hasta la posicidon que se

desee.

6.3. FICHA DE ORDEN

La ficha de Orden de Acrobat Professional permite, de un modo visual y sencillo,
comprobar el etiguetado de un documento, modificar y afadir etiquetas y revisar
el orden de lectura de los elementos.

Acrobat 9

1. Ir al menud Ver > Paneles de Navegacién > Orden, o bien, seleccionar el icono
correspondiente del panel de navegacion.

Documento Comentarios  Formularios  Herramisntas  Avanzadas Yentana  Ayuda

v

3
e y Firmar = |E-| Formularios - E Telultiy
AmpliacionfReduccion L4 3
2 P i s 3 i +
Presentacién de pagina y | Herramienta Mano & Reducir
Rotar wista 4
Modo de lectura Chrl+H
Modo Pantalla completa Chrl+L
Barra de menus Fa
" Barras de herramientas L4

L 0= :
| Paneles de navegacidn £2 Arbol modelo

42 Archivos adjuntos

Cuadricula Chrl4+U
ajustar a cuadricula Manyis+CerL Ul Articulos
-
Reqlas Chl4r | % Capas
Guias 1= Comentarios
Grosores de linea Ctr+s =] Contenida
(@) Destinos

Coordenadas del cursor
O Etiguetas
Desplazamiento aukomatico Mals+CtrH | 28 Firmas
Leer en voz alta *| @ 1rforme de accesibiidad
|E| Marcadores
Orden

[;3 Paginas

Figura 25. Orden desde el menu Ver de Acrobat 9.
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Figura 26. Panel de Navegacién de Acrobat 9. Icono Orden.

2. Seleccionar la opcién Mostrar panel de orden de lectura del menu Opciones.

Orden

- / Dibuje un rectangulo slrededor del contenida v,
- -~ & continuacion, haga dlic en uno de los botones
| ¥ Mostrar panelde ordendelecturs siguientes:
¥ Mostrar orden del contenido de pagina Texto Figura
v Mostrar celdas de kabla
@ e e s Zampo de Formulario Figurafritulo
Encabezado 1 Tabla
Encabezado 2 Celda
Borrar estruckura de pagina Encabezado 3 Formula
Fondo
Editor de tablas
Mostrar orden del contenido de pagina .
Mostrar celdas de tabla | |
Mostrar tablas v figuras | |
[ Borrar estructura de pagina... ] [ Mostrar panel de arden ]
[ Ayuda I [ Cerrar I
D Pagina 21

Figura 27. Ficha de orden de Acrobat 9. Opcién para mostrar panel de orden de lectura.
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Acrobat DC

1. Ir al menu Ver > Mostrar/ocultar > Paneles de navegacion > Orden, o bien,
seleccionar el icono correspondiente del panel de navegacion.

Firmar Ventana Ayuda
Rotar vista 14
Navegacion de pagina v
Presentacion de pagina »
Ampliacién/Reduccion 4
Herramientas =
g Arbol model
Mostrar/acultar ¥ Paneles de navegacion » g Aleimedeia
. @ Archivos adjuntos
Mostrar tema ' ' Panel de herramientas Shift+F4 U} Articulos
. &3 Capas
[ Modo lectura Ctri+H Elementos de la barra de herramientas ~ * B contenido
|:| Modo Pantalla completa Ctri+L Controles de pagina ’ Destinos
v ' siquetas
E? Rastreador. v Barra de menus F9 &y Frmas
[ Marcadores
Leer en voz alta *
D Miniatuiras de pagina
Comparar archivos i B8 orden
Reglas y cuadriculas 4 £ orce
Ocultar panel de navegacion F4
Coordenadas del cursor &
establecer paneles

Figura 28. Orden desde el menu Ver de Acrobat DC

&

A
D
G
S
&

Figura 29. Panel de Navegacion de Acrobat DC. Icono Orden.
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2. Seleccionar la opcién Mostrar panel de orden de lectura del menu de Opciones

del panel de Orden, o activar la opcidon Orden de lectura en el panel de
herramientas de Accesibilidad.

Orden

Dibuje un rectangulo alrededor del contenido y, a

E |u Mostrar panel de orden de lectura continuacion, haga clic en uno de los botones E_Ei‘
-

Maostrar grupos de contenido de pagina

Texto/parmafo Figura
Mastrar elementos similares en un dnico cuadro
et Campo de formulario Figura/rotulo
+ Mostrar tablas y figuras
Encabezado 1 Encabezado 4 Tabla
Encabezado 2 Encabezado 5 Celda
Boar estructura de pagina Encabezado 3 Encabezada 6 Formula
Referencia (q) Nota (z) Fondo/artefacto

Editor de tablas

Mostrar grupos de contenido de pagina | |
() Orden de contenido de pagina

@) Tipos de estructura

[+ Mostrar celdas de tabla | |

[[]Mostrar elementos similares en un Gnico blogue

Maostrar tablas y figuras | |

Borrar estructura de pagina... Maostrar panel de orden
Ayuda Cerrar

Figura 30. Ficha de orden de Acrobat DC. Opcidn para mostrar panel de orden de lectura.
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ﬂ\:‘?

R Etiguetar automaticamente el documento

ol

(i

Opciones de lectura

Informe de accesibilidad E}'
Q@

Identificar campos de formulario

@ Comprobacidnjgle accesibilidad
=4
(il

Establecer texto alternativo
%, Ayudante de configuracién .

Orden de lectura

Figura 31. Opcion Orden de lectura desde el menu Accesibilidad.

6.3.1. Opciones del Panel de Orden de Lectura

Las opciones disponibles para etiquetar manualmente un contenido en Acrobat 9
son:

Acrobat 9

e Texto: permite etiquetar parrafos.

e Encabezados: permite marcar hasta 3 niveles de encabezado (H1, H2,
H3).

e Figura: permite etiquetar una imagen.

e Figura / roétulo: permite etiquetar una imagen y su texto asociado
(epigrafe).

e Fondo: permite etiquetar como fondo todo aquel contenido que no debe
ser interpretado. Por ejemplo: imégenes de disefo, texto de relleno,
elementos decorativos, etc.

¢ Tabla: Permite etiquetar las tablas de datos.
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Campo de formulario: Permite etiquetar un control de formulario.
Celda: Permite etiquetar celdas de tabla o encabezados.

Formula: Permite etiquetar una férmula. Como el software de voz puede
tratar las etiquetas de formula de modo diferente al texto normal, se puede agregar
una descripcion utilizando texto alternativo.

Acrobat DC

Las opciones disponibles para etiquetar manualmente un contenido en Acrobat
DC son todas las anteriores, incluyendo hasta 6 niveles de encabezado, v,
ademas:

Nota: Etiqueta la seleccibn como una nota.
Referencia: Etiqueta la seleccion como una referencia.

Fondo/artefacto: Etiqueta la seleccién actual como un elemento de
fondo, o artefacto, que quita el elemento del arbol de etiquetas para que
no aparezca en el documento reorganizado y no lo lean los lectores de
pantalla.

6.3.2. Caso particular: tablas

Acrobat 9

El panel de Orden de Lectura posee un inspector de tablas que permite, de un
modo sencillo, etiquetar los encabezados de una tabla. Para ello, se ha de
seleccionar la opcion Editor de Tablas, que se activarad cuando se seleccione una
tabla etiquetada.
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Retocar orden de lectura 5]

Dibuje un rectangulo alrededor del contenido v,
a continuacion, haga clic en uno de los botones
siguientes:
[ Texto l [ Figura ]
[ Campo de Formulario ] [ Figurafrdtulo ]
[ Encabezada 1 ] [ Tabla ]
[ Encabezado 2 I [ Celda ]
[ Encabezadn 3 ] [ Formula ]
[ Fondo ]
E Editor de tablas ]
Mostrar orden del contenido de pagina | |
Mostrar celdas de tabla .
Mostrar kablas v figuras | |
[ Borrar estruckura de pagina. .. ] [ Mostrar panel de orden ]
[ Ayuda ] [ Cerrar ]

Figura 32. Editor de tablas del Panel de Orden de Lectura.

Una vez mostrado el inspector de tablas, se puede seleccionar una celda
concreta de la tabla y escoger la opcion Propiedades de celda de tabla, del menu
contextual. En dichas propiedades, se puede indicar que la celda en cuestion se
trata de una celda de datos o bien, de una celda de encabezado (con d&mbito fila,
columna o ambas).

Propiedades de celda de tabla...

Tipo
(@) Celda d= encabezada Ambito: | Ninguna v
(O Celda de datos Fila
Columna
Abributos
Extension de fila: |1
Extension de columna; |1
D
10 de celdas de encabezado asociadas:

Figura 33. Propiedades de celda de tabla.

Acrobat DC

1. Seleccionar la opcién Mostrar panel de orden de lectura del menu de Opciones
del panel de Orden, o activar la opcibn Orden de lectura en el panel de
herramientas de Accesibilidad.
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Orden

[@ > I v Mastrar panel de orden de lectura

Mostrar grupos de contenido de pagina

Mostrar elementos similares en un tnico cuadro

+ Mostrar celdas de tabla

¥ Mostrar tablas y figuras

Borrar estructura de pagina

Observatorio de
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Dibuje un rectangulo alrededor del contenidoy,a |

Texto/parrafo Figura

Campo de formulario Figura/rétulo

Encabezado 1 Encabezado 4 Tabla
ncabezado 2 Encabezado 5 Celda
ErNabezado 3 Encabezado 6 Formula
Refer\pcia (q) Nota (z) Fondo/artefacto
Editor de tablas |
Mostrar grupos de contenido de pagina n

(O Orden de contenido de pagina

@) Tipos de estructura

Figura 34. Ficha de orden de Acrobat DC. Opcidn para mostrar panel de orden de lectura.

Mostrar celdas de tabla

[] Mostrar elementos similares en un Gnico bloque

Mostrar tablas y figuras

Borrar estructura de pagina...

Ayuda

a Etiguetar automaticamente el documento

Opciones de lectura
Comprobacidnjge accesibilidad
Informe de accesibilidad
|dentificar campos de formulario

Establecer texto alternativo

B 0 0 5

Ayudante de configuracion

Orden de lectura

Mostrar panel de orden

Cerrar

Figura 35. Opcién Orden de lectura desde el menu Accesibilidad.
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2. El panel de Orden de Lectura incluye un editor tablas que permite, entre otras
funciones, etiquetar los encabezados de una tabla. Para ello, seleccionaremos
una celda de la tabla con lo que se activara la opcién Editor de tablas en el

panel Orden de lectura.

Dibuje un rectangulo alrededor del contenido y, a
continuacién, haga clic en uno de los botones

siouientes:

Texto/parrafo
Campo de fermulario
Encabezado 1 Encabezado 4
Encabezado 2 Encabezado 5
Encabezado &

Encabezado 3

Referencia (g) Mota (z)

o

Figura
Figura/rétulo
Tabla
Celda |
Formula

Fondo/artefacto

Editor de tablas

[ Mostrar grupos de contenido de pagina u

() Orden de contenido de pagina
(®) Tipos de estructura

[1Mostrar celdas de tabla

[1Mostrar elementos similares en un tnico bloque

Mostrar tablas y figuras

Borrar estructura de pagina...

Ayuda

Mostrar panel de orden

Cerrar

Figura 36. Panel Orden de lectura. Opcién Editor de tablas.

3. Una vez mostrado el inspector de tablas, se puede seleccionar una celda
concreta de la tabla y escoger la opcion Propiedades de celda de tabla, del
menu contextual. En dichas propiedades, se puede indicar que la celda en
cuestion se trata de una celda de datos o bien de una celda de encabezado
(1) con ambito fila, columna o ambas (2).

Ademas de madificar el tipo celda, este dialogo permite:

e Extender el area de una celda cuando necesitamos que la celda se
amplie a varias columnas o filas (3).

o Establecer Identificadores para las celdas de encabezados y asociar a
las celdas, uno o varios de esos indicadores de encabezados (4).
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Propiedades de celda de tabla... X
(@) Celda de encabezado ﬁ«mbito: Ninguna "
() Celda de datos Fila
Columna
Atributos Ambas

Extensidn de fila: |1
e Extensidn de columna: |1

ID: |

D de celdas de encabezado asociadas: o

Figura 37. Dialogo Propiedades de celda de tabla

6.3.3. Caso particular: Imagenes
Acrobat 9

Desde el panel de Orden de Lectura se ofrece la posibilidad de incluir textos
alternativos a las imagenes etiquetadas. Para ello, con el panel activo y haciendo
clic con el botén secundario sobre la imagen se accede al menu contextual y se
selecciona la opcion Editar texto alternativo.

v [Moskrar panel de orden de lectura

v Mostrar orden del contenido de pagina
v Moskrar celdas de tabla

v Mostrar bablas v Figuras

Editar texto alkernativo...

Borrar estructura de pagina

Figura 81. Menu contextual de imagen. Opcion para editar el texto alternativo.
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Acrobat DC

Existen 2 formas de incluir el texto alternativo a una imagen.

Opcidn 1:

@ W0

1. Activamos el panel de herramientas Accesibilidad.

Archive  Edicion  Ver Firmar Ventana Ayuda

Iniciec  Herramientas Fuente_002.pdf

Q Busqueda de herramientas

Crear y editar

=+

Crear archivo PDF Combinar archivos

| Abrir " |Agregar | ~

X NN
=0 =

Exportar archivo PDF Digitalizar y OCR

|Agregar e

ngfegar v

"
O
Organizar paginas Editar PDF
| Abrir | - Al v |
Medios enriquecidos L4
Agregar| *

EZ) Crear archivo PDF
52 Editar POF

Ia Preparar formulario
[l organizar paginas

& Certificados

[ optimizar PDF

® Accesibilidad

Observatorio de

Accesibilidad

I?" Etiquetar automaticamente el documento

Opciones de lectura
@ Comprobacién de accesibilidad
@ Informe de accesibilidad

E."‘ Identificar campaos de formulario

Establecer texto alternativo

"“‘\ Ayudante de configuracion

5‘1‘ Orden de lectura

Figura 38. Activar herramienta Accesibilidad y Establecer texto alternativo

Acrobat DC

2. Seleccionamos la imagen haciendo doble clic sobre la misma.

Desde el panel de herramientas de Accesibilidad > seleccionamos la opcion

Establecer texto alternativo.

I} Etiguetar automaticamente el documento

Opciones de lectura
Comprobacion de accesibilidad
Informe de accesibilidad

Identificar campos de formulario

Bl 2 @& © B

Establecer texto alternativo

W

Ayudante de configuracién

Orden de lectura

&

0

0w

D

®
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Figura 39. Otra Opcion para Establecer texto alternativo desde el menu Accesibilidad.

3. En la ventana que se nos presenta deberemos indicar la alternativa en la caja
Texto alternativo. En el caso de que la imagen sea decorativa tenemos dos
opciones:

e Poner un espacio en blanco en la caja Texto alternativo

e Marcar la opcion Figura decorativa. En este caso, Acrobat modificara el
etiquetado de la imagen y convertira la etiqueta Figure a Artifact con lo
que se comportara como un elemento “invisible” para los productos de
apoyo.

| Establecer texto alternativo L

Imagen 1 de

Texto alternativo:

] Figura decorativa

Observatorio de Akcesil:lilidad Web

| Guardar y cerrar | Cancelar

Figura 40. Dialogo para establecer el texto alternativo

Opcidn 2:

1. Activar la utilidad Orden de lectura en el panel de Herramientas de
Accesibilidad.
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DX

& Etiquetar automaticamente el documento

il

(i

Opciones de lectura
@ Comprobacionjgle accesibilidad
@ Informe de accesibilidad

|-_.°-"‘ Identificar campos de formulario

B »

Establecer texto alternativo

'-.\ Ayudante de configuracion

Orden de lectura

Figura 41. Activar la utilidad de Orden de lectura

2. Botdén secundario en la imagen y seleccionar Editar texto alternativo... en el
menu contextual lo que mostrard un dialogo denominado Texto alternativo.

Dibuje un rectdngulo alrededor del contenido y, a
continuacién, haga clic en uno de los botones %

siguientes:
Texto/parrafo Figura
Campeo de formulario Figura/rétulo
Encabezado 1 Encabezado 4 Tabla
et Encabezado 5 Celda
« Mostrar panel de orden de lectura
Encabezado & Formula
Mostrar grupos de contenido de pagina ¢
B =3 Nota (2 Fondo/srtefacto

Mostrar elementos similares en un Gnico cuadro

v Mostrar celdas de tabla
Editor de tablas

+ Mostrar tablas y figuras

I Editar texto alternativo.. I de contenido de pagina (]

tenido de pagina

Borrar estructura de pagina

= ctura
[ Mostrar celdas de tabla [ |

[ Mostrar elementos similares en un tnico bloque

Mostrar tablas y figuras [ ]
Borrar estructura de pagina... Mostrar panel de orden
Ayuda Cerrar

Figura 42. Seleccionar Editar texto alternativo... en el menu contextual

3. En el dialogo pondremos la alternativa textual en la caja Texto alternativo,
teniendo en cuenta que, si la imagen es decorativa, deberemos poner
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simplemente un espacio en blanco. En esta modalidad no es posible marcar la
imagen como decorativa como en la opcidén anterior.

Texto alternativo >

Texto alternativo:

Mo agregar texto alternativo

Figura 43. Editar texto alternativo desde la utilidad Orden de lectura
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7. FICHA DE CONTENIDO

La ficha de Contenido permite, de un modo visual y sencillo, la seleccién de los
contenidos de cada pagina de un documento PDF para poder eliminarlos,
modificarlos o incluso, duplicarlos.

Se entiende por contenido, cada elemento presente en un documento PDF,
pudiendo ser éstos de diferentes tipos:

e Textos.
e Imégenes.

o Artefactos de presentacion (como lineas, imagenes de disefio, bordes,
etc.).

e Campos de formulario.
e Vinculos.

e Etc.

Acrobat 9
Para acceder a la ficha de Contenido en Acrobat 9:

1. Ir al menu Ver = Paneles de Navegacion > Contenido, o bien, seleccionar el
icono correspondiente del panel de navegacion.
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Documento  Comentarios  Formularios Herramientas  Awanzadas  Wenkana  Avuda
3
1 4 Firmar = Formularios ~ E Tultin
ampliacion/Reduccian 4 —
. . . [ i -
Presentarién de pagina y | Herramienka Mano = Feducir ¥
Raotar wista 4
Maodo de lectura Ckrl+H
Maodo Pantalla completa Chrl+L
Barra de mentis F9
| Barras de herranientas L4
| | Paneles de navegacion E Arbal modelo
Cuadricula Chrl+U é Archivos adjuntas
Ajustar a cuadricula Mayis+Cerl+U Lﬂ‘ Articulos
Reqlas Ckrl+R. & Capas
Gias 1, Comentarios
v Grosores de linea Chrl45 3 Contenida

Figura 44. Contenido desde el menu Ver de Acrobat 9.

Contenido

iy -

= @ Gestion de la Accesibiidad en Gestores
E D Pagina 1
D Anotaciones
¢ Contenedor <Artifact> XObject:
¥ Contenedar <P > GESTION DE Lf
Ruta
B Contenedor <P Julio 2010
D Pagina 2
D Pagina 3
D Pagina ¢

D Pagina 5
—
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Figura 45. Panel de Navegacion de Acrobat 9. Icono Contenido.

2. Acceder a la ficha de contenido.

Un contenido se puede modificar de varias formas:

e Borrar o mover capas desde la ficha de contenido. Si un contenido
desaparece de la pagina y no ha sido borrado, puede estar colocado detras
de otro, por eso, se puede modificar en el arbol de contenido las capas.

e Mover el contenido en la pagina o borrarlo desde el menu Herramientas >

Retocar objeto

e Crear artefactos de presentacion, que es lo mismo que marcar como
Fondo desde el panel de orden de lectura.

Se puede acceder a la misma informacion de cada contenido desde el menu
Herramientas > Edicibn avanzada > Herramienta Retocar objeto. A continuacion,
se selecciona el objeto, se abre el menu contextual con el botén secundario del
raton y se selecciona Propiedades. Desde aqui se podran cambiar alternativas,
indicar expansiones o marcar el idioma.

GERENENERN Avanzadas  Yentana  Ayvuda

EETTEmETS b e g E Mulkimedia - } Comentario =
Seleccionar v AmpliarfReducir L4 |

Edicién awanzada k Herramienta Seleccionar objeto
Typewriter 4 |25 | Bokdn

Anslisis 4 Ul Herramienta Articulo

Multimedia 4 “IEIJ!; Herramienta Recortar

a5, . .
h ) #) Herramienta Yinculo
Personalizar barras de herramientas. .. o =

Herramiznta Retocar bexko
Herramienta Retocar orden de lectura

v j_..lf Herramienta Retocar objsto

Figura 46. Herramienta Retocar objeto desde el menu Herramientas de Acrobat 9.

Acrobat DC

Para acceder a la ficha de Contenido en Acrobat DC:

1. Ir al mend Ver > Mostrar/ocultar > Paneles de navegaciéon > Contenido, o
bien, seleccionar el icono correspondiente del panel de navegacion.
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BBl rimar Ventana Ayuda

Rotar vista g
Mavegacion de pagina L
Presentacion de pagina >
Ampliacidn/Reduccién >
Herramientas >
Mostrar/ocultar r Paneles de navegacién » tg Arbol modelo
: . @ Archivos adjuntos
Mostrar tema > v Panel de herramientas Shift+F4 :
U3 Articulos
g Modo kectisra CtrisH Elementos de la barra de herramientas » g Capas
[ Modo Pantalla completa Cirl+L Controles de pagina v [ contenida
v B d . 9 Destinos
Ela Rastreador... A3 de menus @ Etiquetas
Leer en voz alta » quet le botone Ek Firmas
N ; m Marcadores
Comparar archivos Reglas y cuadriculas » S o
@ Miniaturas de pagina
Coordenadas del cursor v i Orden
Ocultar panel de navegacion F4
Restablecer paneles

Figura 47. Figura Contenido desde el menu Ver de Acrobat DC.

N (B S O 5

I

Figura 48. Panel de Navegacion de Acrobat DC. Icono Contenido.

2. Acceder a la ficha de contenido.
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Contenido

v B Fuente_OO2.pdf
> [3Pigina1
> El Pagina 2

Figura 49. Ficha de Contenido.

7.1. LECTORES DE PANTALLA

Una vez etiquetado y corregido el documento PDF, es muy recomendable
comprobarlo con un lector de pantalla. Esto mostrard el documento tal y como
sera presentado para los usuarios que usen este tipo de dispositivos.

1. Ejecutar un lector de pantalla como NVDA de NV Access o JAWS para
Windows de Freedom Scientific.

Ejecutar Acrobat y abrir el documento PDF.
Usar el lector de pantalla para leer el documento.

Si desea ampliar la informacion sobre los lectores de pantalla consulte el
apartado de referencias de interés.

Si no se dispone de un lector de pantalla, se puede utilizar el que incorpora
Adobe en sus productos Acrobat, desde la version 6.0. Es un pequefio lector de
pantalla sencillo que no tiene las prestaciones de otros mas profesionales pero
gque sirve de ayuda para comprobar nuestros documentos. Permite leer en voz
alta el texto de casi todos los documentos PDF incluso de aquellos que no hayan
sido creados pensando en la accesibilidad. En todo caso, hay que tener en cuenta
que este lector de pantalla estd lejos de disponer de las caracteristicas de los
lectores de pantalla que normalmente usan las personas con problemas visuales.
Para usarlo ir a Ver > Leer en voz alta.
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Documento  Comentatios  Formularios  Herramientas  Avanzadas  Yenkana  Avuda
03 4 Firrnar = Formulatios ~ E Mulkimedia ~
anpliacién/Reduccidn 4 -

» - i e | L 1 [
e y | Herramisnta Mano = Reducir '#* Ampliar
Raokar wista 4
Modo de lectura Ckrl4+H
Modo Pantalla completa Chrl+L

iﬁ% [ A .

Barra de menus F9

| Barras de herramientas 4

| | Paneles de navegacian 4
Cuadricula Chrl+U
Ajustar & cuadricula Ma s+
Reqlas Chrl+R
Guias

W Grosores de linea Ctrl+5

Conordenadas del cursar
Desplazamiento automatico Mayis+CErHH
Leer en vog alta Activar leckura en voz alka Mays+CErHY

Figura 50. Opcién Leer en voz alta de Adobe Acrobat 9.

Firmar Ventana Ayuda

Rotar vista L
Navegacion de pagina »
Presentacion de pagina v
Ampliacion/Reduccion r
Herramientas .
Mostrar/ocultar ’
Mostrar tema »

[__(]3 Rastreador...

Leer en voz alta 4 Activar lectura en voz alta Shift+Ctrl+Y

Comparar archivos

Figura 51. Opcién Leer en voz alta de Acrobat DC.
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7.2. GUARDAR UN PDF COMO TEXTO PARA BRAILLE

Este tipo de impresion permite trasladar la informacién de un documento PDF a
un formato en papel con impresion en Braille. Este formato es utilizado por los
usuarios invidentes. Para poder realizar este tipo de impresion, Adobe permite
guardar un documento PDF como texto accesible. Una vez exportado, el
contenido se puede imprimir como documento en Braille mediante el uso de una
aplicacion de traduccién a Braille. Este tipo de contenido no contiene imagenes ni
objetos multimedia.

Acrobat 9
Para guardar un PDF como texto:

e Ir ala pestafa Archivo > Guardar como.

e Elegir Texto (accesible) desde el menu Tipo (Windows) o Formato (Mac
0S).

Guardar, como

Guardar ern: |

D

Diocumentos
recientes

;-L-:

E scritario

2

iz documentos

Configuracian. .,

£ @

Mambre: Accesibilidad. bt hd Guardar

Wiz zitios de red

Figura 52. Guardado de un documento PDF como texto accesible.

Acrobat DC
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Acceder a Archivo >Exportar a >Texto accesible

Edicion Ver Firmar Ventana Ayuda
= Abrir..
[Z2 Volver a abrir PDF de la dltima sesion

f% Crear

Guardar
| Guardar como...
Guardar como otro
:ﬁ: Comprimir PDF
Exportar a

Proteger con contrasefa

Q’h Solicitar firmas
m Compartir archivo

Recuperar

Cerrar archivo

Propiedades...

B Imprimir...

Figura 53. Guardado de un documento PDF como texto accesible. Acrobat DC.

7.3. FORMULARIOS EN PDF

Ctrl+O

»

Ctrl+S
Shift+Ctrl+S

»

Ctrl+W

Ctrl+D

Ctrl+P

Observatorio de

WY  Accesibilidad

Microsoft Word
Hoja de calculo
Presentacion de Microsoft PowerPoint

Imagen
Pagina Web HTML
Formato RTF

Vista actual Encapsulated PostScript

PostScript

Texto (accesible)

Texto (normal)

XML 1.0

Un formulario PDF es un documento PDF estandar que contiene campos de
formulario, similares a los formularios Web o en papel, y que sirven para recoger
datos y enviarlos por la red o por correo electronico. Para que un formulario PDF

sea accesible debe estar etiquetado, y aportar informacion sobre los campos y

sobre su orden de lectura.

Los campos disponibles en los formularios PDF son:

e Botones.

e Campo de texto.

e Cuadro combinado.

e Cuadro de lista.

e Botén de radio.

e Casilla de verificacion.

e Firma digital.
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Acrobat 9
Afadir campos de formulario en Adobe Acrobat 9:
1. Ir al menu Formularios > Agregar o editar campos.

Eal|EGWEN Herramientas  Avanzadas  Yenkana  Avuda

@ Iniciar Asistente de Farmularios, ..

I;.? Agreqar o editar campos. ., Mays+Ckrl+7

L'a Distribuir Farrmularia. .

# | Compilar Formularios desueltos. ..

Figura 54. Opcién para agregar o editar campos de formulario en Acrobat 9.

2. Seleccionar el tipo de campo que se desea crear de la lista desplegable
Agregar nuevo campo, o bien, a través de la barra de herramientas para
formularios.

m Agregar NUeyYo campo = @ Vista previa

Campo de kexko
Casilla de werificacion
\*#) Bokdn de radio

1#] Cuadro de lista

1| Cuadra combinada
[2#| Bakdn

[x] Firrma digital

[\ Cadigo de barras

Figura 55. Seleccion del tipo de campo de formulario a crear.

k |# . =B @_E' OK | Botdn Firma digital |',",'2|U| Codign de barras [ Mantener la herramienta seleccionada I

Figura 56. Barra de herramientas para formularios.

3. Arrastrar la cruz del raton para crear un campo en el lugar deseado del
documento.

4. Al crear el campo arrastrando el ratén, aparecera un cuadro de dialogo en el
que se podran cambiar las propiedades del campo de formulario.
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i mm ]

Mombre del campo:

[[]campo obligatorio  Mostrar bodas las propiedades

Figura 57. Cuadro de diadlogo para modificar las propiedades del campo de formulario.

Acrobat DC
Para afadir y editar campos de formulario en Adobe Acrobat DC:

1. Seleccione Herramientas>Preparar formulario.

2. En la pantalla que se nos presenta deberemos seleccionar una opcion de las
siguientes:

e Archivo individual (1). Convierte un documento PDF en interactivo.
Seleccionaremos esta opcion para trabajar sobre el documento PDF que
tengamos activo.

e Escaner. Digitaliza un formulario impreso y lo convierte en un formulario PDF
interactivo.

e Crear nuevo. Permite crear un formulario sobre un documento en blanco.

Archivo individual

Escaner

Crear nuevo

1SD_Guia_accesibi...

Cambiar archivo
|:| £ste documento reguiere firmas; i

i La deteccién automatica de campos de formulario esta AC?VADA. Cambiar I

Figura 58. Preparar un formulario en PDF.
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Si el formulario debera ser firmado, marcaremos la opcion (2) Este formulario
requiere firmas.

En esta versiéon de Acrobat, existe una opciéon de Deteccibn automatica de
campos de formulario (3) que viene activada por defecto. Si no deseamos que
Acrobat haga esta deteccion deberemos desactivarla cambiando las preferencias
haciendo clic en el enlace Cambiar.

Por ultimo, haremos clic en el botén Inicio.

3. De esta forma entraremos en el modo de Edicién de Formulario, en el que
tendremos una barra de herramientas de campos de formulario para afadir
los necesarios.

A T O VM EOEF®CER®ZEMmM £

Figura 59. Barra de herramientas de formulario.

Los campos disponibles en los formularios PDF en esta version son:

¢ Campo de texto.

e Casilla de verificacion.
e Botdn de opcidn.

e Cuadro de lista.

e Cuadro combinado.

e Botodn.

e Campo de firma digital.
e Cbdigo de barras.

4. Podemos modificar las propiedades y caracteristicas de los campos desde el
panel lateral y accediendo al panel de propiedades de cada campo.
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ALINEAR CENTRAR

ADAPTAR TAMANO  DISTRIBUIR

Ty mss -
CAMPOS -
] 102 g
m 112
[ 122

Distribuir... )

( Hacer un seguimiento... )

Figura 60. Panel lateral de propiedades de campos de formulario.

5. Para cambiar el texto o los campos haremos clic sobre el botén Editar en la
barra de herramientas.

A T DY OERPeEE BEE A

Figura 61. Barra de herramientas de formulario. Botén Editar

6. Desde la opcion Vista previa podremos comprobar el funcionamiento del
formulario tal y como lo utilizaran las personas usuarias.

ALINEAR CENTRAR

Eﬂn@.

ADAPTAR TAMANO  DISTRIBUIR

Figura 62. Opcion Vista previa de formulario

7. Para que un PDF que contenga un formulario sea accesible, los campos de
formulario deben estar correctamente etiquetados.
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8. Para etiquetar los campos podemos elegir la opciéon Herramientas >
Accesibilidad > Etiquetar automaticamente los campos de formulario

Herramientas Fuente_ 002 pdf } Etiquetar automidlicamente el documento

[y crear archivo POF

[{E Opciones de lectura
@ Comprobacion de accesibifidad

2 Editar POF

@ Preparar formulario

il

sehive P gitalizary OCR  Medies enriquecidos ® Accesibilidad

Figura 63. Opcién establecer etiquetado automatico a los campos de formulario en Acrobat DC.

7.3.1. Descripciones textuales

Acrobat 9

Los campos de formulario deben proporcionar un texto descriptivo que permita
saber cudl es la informacion que se requiere por parte del usuario. En Adobe
Acrobat 9 se proporciona este tipo de informacién en las propiedades del campo
de formulario:

e Una vez abierto el documento hay que ir al mend Herramientas > Edicion
avanzada > Herramienta seleccionar objeto.

e Seleccionar el objeto (campo de formulario), abrir el menu contextual con
el botén secundario del ratdén y seleccionar Propiedades.

e Se abre la ventana de edicién de propiedades. En la pestafia General se
introduce la descripcion necesaria en el campo Consejo de herramientas.
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Propiedades de campo de texto 3]

zeneral | fispecto | Opciones | Acciones | Formato | validar | Caloula |

Hombre |niF

l Consejo de herramientas  |Introduzca su nif I

Propiedades comunes

Campo de formulario: | Yisible b | [De sélo lectura
Orientacidn; grados Obligatorio

Figura 64. Consejo de herramientas para los campos de los formularios.

En el caso de los botones de radio, el texto introducido en Consejo de
herramientas es el texto que describe todo el grupo de los botones de radio. Para
proporcionar una descripcion para cada uno de los botones de radio se debe
acceder a la pestafia Opciones y en el campo Valor del botdén incluir la
informacién necesaria.

Propiedades del boton de radio

General | Aspecko || Opciones || ACciones |

Mombre J.ﬁ.ctividad

'Cnnseju de herramientas ]TipU de actividad l

Propiedades comunes

Campo de formulario: | Yisible b | [De séla lectura

Orientacidn: grados [ ] obligataria

Figura 65. Consejo de herramientas para los botones de radio de los formularios.
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Propiedades del boton de radio

General | Aspeckn | Dpciones |Acciones|
Estilo del boton:

Yalor del bokén:  [Empresatial

[JEl botdn esta activado de forma predeterminada

[JLos botones con el mismo nombre v valor se seleccionan a la vez

Para crear un conjunto de botones de radio
mutuariente excluyventes (en los que sdlo se
puede seleccionar uno al mismo tiempo),
asigne a los campos el mismo nombre pero
diferentes valores de botan,

Figura 66. Valor de exportaciéon para los botones de radio de los formularios.

Acrobat DC

La forma proporcionar un texto descriptivo sobre los campos de formulario se
realiza a través de las propiedades del campo.

1. Seleccionamos el campo y pulsando el botdbn secundario accedemos a la
opcién Propiedades del menu contextual.

Propiedades... I

Cambiar nombre de campo...

Establecer como campo obligatorio

Agregar nuevo campo 3
Cortar Ctrl+X
Copiar Ctrl+C
Eliminar

Seleccionar todo Ctrl+A
Alinear, distribuir o centrar >
Definir campos al mismo tamafio >

Crear multiples copias...
Mostrar nimeros de tabulaciones

Duplicar en todas las paginas...

Mostrar cuadricula Ctrl+U
Usar las propiedades actuales como nuevos valores predeterminados
I Entrada texto I
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Figura 67. Menu para modificar las opciones del campo de formulario.

2. En el campo Consejo de las herramientas introduzca una descripcion para el
campo de formulario.

Propiedades de campo de texte n

General Aspecto  Posicion Opciones  Acciones Formato  Validar  Calculo

Nombre: |Entrada texto

Consejo de herramientas: |Intr0ducir el contenido. Campo obligatorig]

Propiedades comunes

Campo de formulario: | Visible w []De sélo lectura
Orientacion: | 0 | grados [ Obligaterio
B

Figura 68. Indicar un el objeto del campo en Consejo de herramientas.

Nota: Aunque se marque como obligatorio el campo, algunos lectores no
informan de este requisito por lo tanto, la opcion correcta es indicarlo también en
la propiedad Consejo de herramientas.

7.3.2. Navegacion con teclado

Para establecer un orden légico de lectura del documento es necesario verificar
que la estructura del arbol de etiquetas refleja la estructura del documento. Asi,
habria que definir un formulario por cada grupo de controles relacionados e
incluir en él los campos correspondientes en el orden deseado.

Una vez definida una estructura correcta se puede indicar un orden de tabulacion
para el documento. Se puede establecer el orden de tabulacién en la ficha de
navegacion de paginas, seleccionando una pagina y pinchando sobre ella, con el
botdn secundario, abrir el dialogo con las propiedades de la pagina.

Acrobat 9
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En la pestafia Orden de tabulaciéon se puede escoger el orden que se desea
aplicar al documento. Generalmente, se seleccionard la opcion Usar estructura de
documento.

Propiedades de pagina le

Orden de tabulacisn | Accines |

() Usar orden de filas
() Usar orden de columnas
(%) Usar estructura de documento

() 5in especificar

Seleccione una de las opriones anteriores
pata establecer el orden de tabulacidn
por los elementos de |a pagina,

[ Acepkar l ’ Cancelar ]

Figura 69. Orden de tabulacion en las propiedades de la pagina en Acrobat 9

Acrobat DC

En la pestafia Miniaturas de pagina en el panel lateral izquierdo, accedemos al
boton de Opciones, seleccionamos Propiedades de la pagina, y al igual que en la
version 9 de Acrobat, en el didlogo seleccionamos la opcion Usar estructura de
documento.

@ Miniaturas de pagina X

QIEl FEOQ o« Va

Insertar paginas

(‘PQ Extraer paginas...

Reemplazar paginas...

Rotar paginas... Shift +Ctrl+R

@
D Recortar paginas...
2

Transiciones de pagina...

&

Copiar Ctrl+C
Pegar Ctrl+V

Etiquetas de pagina...
Imprimir paginas... Ctrl+P

Incrustar todas las miniaturas de pagina

Quitar miniaturas de pdgina incrustadas

Reducir miniaturas de pagina

Aumentar miniaturas de pagina

Propiedades de pagina... I

Figura 70. Orden de tabulaciéon en las propiedades de la pagina en Acrobat DC
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7.3.3. Informacidn sobre errores y ayuda

En las WCAG 2.1 se exige proporcionar informacion sobre los errores que los
usuarios hayan podido cometer al rellenar un formulario, identificando los
campos obligatorios que no han sido completados y describiendo los errores
cometidos por no respetar un determinado formato o valor, ofreciendo
informaciéon de ayuda sobre como solucionarlo.

Esta informacién sobre los errores producidos, ya la realiza Acrobat de forma
automatica cuando se rellena un formulario con campos que se han identificado
como obligatorios o para los que se ha definido alguna restriccién en cuanto a su
formato. Por tanto, en este caso, la responsabilidad del creador del formulario se
limita a usar dichas opciones de Acrobat.

e Marcar un campo como obligatorio: en la pestafia General de las
propiedades del campo marcar la casilla Obligatorio.

Propiedades comunes

Campo de formulario: \‘u‘isible v‘ [7] De sélo lectura
Orientacién: |0 =| grades [¥] Obligatorio

Figura 71. Casilla para marcar un campo como obligatorio.

Nota: Aunque se marque como obligatorio el campo, algunos lectores no
informan de este requisito por lo tanto, la opcidon correcta es indicarlo también en
la propiedad Consejo de herramientas.

o Definir restricciones de formato: en la pestafia Formato de las
propiedades del campo seleccionar el formato del dato (p. ej. Fecha) y
alguna de las posibles opciones.
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Propiedades de campo de texto E

General | Aspecto [ Posicion | Opeiones | Acciones | Fermato | Validar | Caleulo|

Seleccionar categoria de formato:

Opciones de fecha

dim
d/m/yy
d/m/yyyy
dd/mm/yy

mmyy

m

Ejemplo del formato actual: 04/12/2013

Utilice la categaria de farmato Fecha para mostrar sélo la
fecha o los valores de fecha y hora. Utilice |a categoria de
formate Hora para mostrar sélo la hora,

Figura 72. Definicion de las restricciones de formato de un campo de formulario.

Advertencia: Ventana de JavaScript -

I.-"'_"‘-.I Fecha/hera no vélida: asegirese de que la fecha/hora exista, Campo| Fecha ] El
‘" formato debe coincidirdd/mm/yyyy

Figura 73. Mensaje automatico de error proporcionado por Acrobat.

Por otra parte, para prevenir que los usuarios puedan cometer errores al
rellenar los formularios, las etiquetas han de ser lo suficientemente descriptivas,
proporcionando la informacién de ayuda necesaria para cumplimentar los datos
de forma satisfactoria. Por ejemplo, identificando los campos obligatorios como
se ha indicado y describiendo los formatos requeridos, proporcionando un
ejemplo, etc.

7.3.4. Conclusiones

Para la creacion de formularios interactivos en documentos PDF Ila
recomendacion general es:
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e Proporcionar una adecuada descripcion textual para cada campo de
formulario que indique claramente cual es la informacion que se le
requiere al usuario.

e Definir una estructura logica adecuada en el arbol de etiquetas del
documento.

e El orden de lectura por defecto, segun la estructura de etiquetas del
documento, debe tener sentido.

e Si se define un orden de tabulacion especifico para los diferentes controles
de formulario, éste también debe tener sentido.
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Existe un conjunto de errores que se reportan de forma comun, cuando un
usuario crea un documento PDF y realiza una comprobacion completa de su
accesibilidad en Acrobat, los cuales se indican a continuacion.

¢ Elementos no contenidos en el arbol de estructura: Se traduce en la

existencia de contenidos que carecen de etiqueta. Antes de abordar las

posibles soluciones a este problema, es necesario distinguir entre dos tipos

de contenidos: los que no necesitan ser etiquetados (elementos de

presentacion) y los que si necesitan ser

informativas o funcionales, tablas, textos, etc.).

etiquetados

(imagenes

0 Asi, para un elemento de presentacion, se ha de crear un artefacto de

presentacion desde el panel de contenido, o bien, seleccionando el

contenido mediante las opciones de retoque de objetos del menu

Herramientas y, accediendo al menu contextual del mismo, donde se

marca la opcion Crear artefacto.

Contenido

#,b -
B '@ Gestidn de la Accesibiidad en Gestores
= D Pagina 1
D Anataciones
¢ Contenedor <Artifact> XObject:
== Contenedaor <P GESTION DE L
Texto: GESTION DE L ACCE
Ruta
EEggonte T " "t T

Muevo contenedar. ..
D Pagina 2 =
D Pagina 3 Editar diccionario de contenedor. ..

|__h] Pagina 4 Carkat
[ Pagina 5 Eliminar
D Pagina &
D Pagina 7
D Pégina & e
D Pagina 9 Crear artefacto, .,
[4 Pagina 10
[5 Pagina 11
L R Agin s 12

Buscar contenido en la seleccidn

v Resaltar contenido

Propiedades. ..

[ i

MIISTERID
LE LA PR EESIDEGHA

Corkar
Copiar
Peqgar

Elirninar

Seleccionar todo

Mo seleccionar nada

Colocar imagen. ..
Eliminar clip

Definir recorte

Waolkear horizontalmente
Wolkear verticalmente
Raotar hacia la derecha
Rotar hacia la izquierda

Raotar seleccidn
Crear attefacko, .,
Buscar...

Editar imagen...

Propiedades. ..

Figura 74. Creacion de un artefacto en Acrobat 9.

En el tipo de artefacto se marcara la opcién “Presentacion”.
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Crear artefacto

Tipo de artefacto; Adjuntar al ladols):
() Pagina 1A la izquierda
() Paginacitn [ arriba

[1ala derecha
[abaja
[ Aceptar l [ Cancelar

Figura 75. Seleccion del tipo de artefacto a crear.

Otra posibilidad consiste en marcar el elemento de presentaciéon como
Fondo desde el panel de orden.

o Para elementos que necesiten ser etiquetados, existen también dos
opciones: seleccionar el elemento y desde el menud Opciones de la
ficha de Etiquetas utilizar la opcion Crear etiqueta a partir de la
seleccion, o bien, desde el panel de orden marcarlo como texto, figura,
tabla, fondo, etc., segun corresponda.

¢ Contenido de pagina inaccesible: Este problema es idéntico a la
aparicion de elementos no contenidos en el arbol de estructura.

¢ Iméagenes sin texto alternativo / Elementos no contenidos en el
arbol de estructura: En caso de que en un mismo documento PDF
aparezcan estos dos errores simultaneamente, al corregir el primero
quedan solucionados ambos, existiendo varias opciones para ello.

Asi, se puede proporcionar un texto alternativo a la imagen,
seleccionandola en el contenido mediante la herramienta de edicion
avanzada de retoque de objetos, accediendo a la opcién Propiedades del
menud contextual de la imagen y dentro de éstas a la pestafia Etiqueta,
donde se ofrece un campo para incluir el texto alternativo. Otra posibilidad
es la de marcar la imagen como fondo desde el panel de orden, o bien,
crear un artefacto de presentacidn, en el caso de que se trate de una
imagen decorativa.

¢ Elementos con texto alternativo, pero sin contenido en la pagina /
Existencia de contenido con alternativa que nunca se leera: Estos
problemas se pueden producir bien por la inclusion de etiquetas Figure
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vacias en la estructura del documento (&rbol de etiquetas), bien por

enlaces graficos mal construidos.

o @ «Sect>

b @ <Sect=

Figura 76. Etiqueta Figure vacia.

e La solucion en el primer caso pasa por eliminar dichas etiquetas, mientras
que, en el segundo caso, se ha de comprobar en la estructura de etiquetas
del documento la existencia de imagenes (elementos XObject) dentro de

vinculos (etiqueta Link), colocandolas fuera del vinculo, al mismo nivel que
la etiqueta Link y dentro a su vez de la etiqueta InlineShape.

= =8 <TR>
Ead <TD>
= <normal>
= (3 <InlineShape =
= <tnk>
{&4 %Object: Imagen an:120 al:75 |
J Link - OBIR

%

=

B B8 <TR>
BI85 <TD>
= «3 <Mormal >
= J <InlineShape>
s 2Object: Imagen an: 120 al:75
= <Link>
& Link - 0BIR

-

Figura 77. Correccion de un enlace grafico mal construido desde la ficha de Etiquetas.
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Paginas con un orden de tabulacidon que puede ser incoherente con
el orden de estructura: Para solucionar este problema, se seleccionan
desde la ficha de Paginas las paginas afectadas y se accede a la opciéon
Propiedades de pagina de su menu contextual, donde se elige como opcidén
de orden de tabulacion Usar estructura de documento.

il Eliminar

=

Insertar paginas L4

Extraer paginas...

Reemplazar paginas. ..

Eliminar paginas... Mayls+Ckrl+D
Recortar paginas... Mays+Chrl+T
Rotar paginas. .. Mayis+Ckrl+R
Transiciones de pagina...

Murnerar paginas. ..

Imprimir paginas... Chrl+P

Incrustar kodas las miniaturas de pagina

Quitar miniaturas de pagina incrustadas

Reducir miniaturas de pagina

Aumentar miniaturas de pagina

Propiedades de pagina...

Figura 78. Opcion para editar las propiedades de una pagina en un documento PDF.

Propiedades de pagina

Crden de tabulacion | Acciones

") Usar orden de filas

) Usar orden de columnas

(%) Usar estructura de documento ]

() 5in especificar

Seleccione una de las opciones anteriores
para establecer el arden de tabulacidn
pot los elementos de la pagina.

Acepkar ] l Cancelar

Figura 79. Configuraciéon del orden de tabulaciéon de una pagina.
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No existe correspondencia fiable Unicode: Este error es debido al
empleo de determinados tipos de vifietas para listas, asi como de estilos
visuales de punteado en bordes de tablas. En el caso de las listas, se
recomienda utilizar siempre vifietas estadndar, mientras que para tablas es
aconsejable usar bordes soélidos. A pesar de ello, este error no supone un
problema de accesibilidad para acceder a la informacion del documento.

Resumen en las Tablas: Los resumenes de tabla son opcionales, pero
pueden mejorar la accesibilidad. Sin embargo, Acrobat DC lanza un error
de Resumen cuando las tablas no tienen alternativa.

Nota: En el momento de edicibn de esta guia, no existe posibilidad de
establecer la propiedad Resumen de tabla desde las principales
herramientas de edicion tipo Microsoft Word o LibreOffice, por lo tanto,
este problema solo es posible resolverlo desde Acrobat. En Word existe
una propiedad denominada Descripcion en el apartado Texto alternativo de
las propiedades de tabla, pero esta no se traslada al PDF como Resumen.

Para solucionarlo:

Accedemos a Herramientas > Accesibilidad > Orden de lectura y
seleccionamos la tabla dibujando un rectangulo a su alrededor. Sobre la
etiqueta Tabla hacer clic con el botén secundario del raton y en el menu
contextual elija la opcion Editar resumen de tabla.

I m del acuerdo marco es |3 prestacion de seny

+ Mostrar panel de orden de lectura

comgret |

de sist Mostrar grupos de contenido de pagina 4

Mostrar elementos similares en un Gnico cuadro

0
proyec v Mostrar celdas de tabla

de los v Mostrar tablas y figuras

EPS ser

los lote

Ejecutar reconocimiento de campo de formulario

Editor de tablas

Editar resumen de tabla I

miaxinu
Borrar estructura de pagina

Y

Figura 80. Editar resumen de tabla.
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Por ualtimo, introduzca el resumen de la tabla o, en caso de que no sea
necesario, un espacio en blanco.

Comprobador de accesibilidad

(=]~
u v Tablas (1 problema)
@ Filas - Realizado
@ TH y TD - Realizado
Encabezados - Realizado
D Regularidad - Realizado

W @ Resumen - Incorrecto

@ Elemento2

Figura 81. Solucionar problema resumen en tablas.

¢ Regularidad de Tablas: Para ser accesibles, las tablas deben contener el
mismo numero de columnas en cada fila y de filas en cada columna. Para
solucionar este problema deberemos acceder al arbol de etiquetas y
comprobar, que en la estructura de tabla existen el mismo nidmero de TH
en las filas o columnas de encabezados, e igual nUmero de TD en todas las
filas.

e Marcadores: Esta comprobacion se realiza sobre los PDFs que tienen mas
de 20 pagina sin incluir marcadores.
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Indicador de permiso de accesibilidad - Realizado
PDF de solo imagen - Realizado
PDF etiquetade - Realizade
(@ Orden légico de lectura - Necesita comprobacién manual
Idioma primario - Realizade

3 Titulo - Incorrecto

g B O © &

() Marcadores - Incorrecta

@ Contraste de color - Nex I Solucionar I
3 Contenido de pagina 2 pri  Ormiir regla
> Formularios Explicar

Texto alternativo (2 bl
> R Zp Comprobar de nuevo

> Tablas (2 problemas) Mostrar informe

> Listas Opciones

5 Encabezados (1 problema)

Figura 82. Solucionar problema de Marcadores.

Para solucionarlo, seleccione Marcadores - Incorrecto en el panel
Comprobador de accesibilidad y elija Solucionar en el menu Opciones.

En el cuadro de didlogo Elementos de estructura, seleccione los elementos
que desea usar como marcadores y, a continuacion, haga clic en Aceptar.

Elementos de estructura X

Estructura

Figure A
Footer

Header
L v

Seleccionar todo Borrar todo

Figura 83. Seleccionar los elementos que definiran los Marcadores.
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REFERENCIAS DE INTERES

A continuacion se incluyen algunos recursos disponibles en Internet con
informacién y ayuda sobre la creacion de documentos accesibles en formato PDF.

9.1.

9.2.

DOCUMENTACION DE ADOBE

Informacion de Adobe sobre las caracteristicas de accesibilidad del
formato PDF.

URL: http://www.adobe.com/es/accessibility/

LECTORES DE PANTALLA

Los lectores de pantalla mas usados son:

NVDA para Windows

NVDA (Non Visual Desktop Access) es un lector de pantalla libre y gratuito
desarrollado por NV Access que permite a las personas ciegas y con
discapacidad visual usar ordenadores. Para ello, lee el texto que se
muestra en pantalla mediante una voz sintética. Se puede controlar lo que
NVDA lee moviendo el cursor al area relevante que contiene el texto, tanto
poniendo el ratén encima como usando las flechas del teclado.

JAWS for Windows

JAWS for Windows (desarrollado por Freedom Scientific) es uno de los lectores

de pantalla mas conocidos y utilizados. Usa un sintetizador de voz
incorporado y permite dirigir la salida a una linea braille. Tiene una gran
cantidad de funciones especiales y comandos. Por contra, su uso es
complicado y requiere de un largo periodo de aprendizaje para conocer
todas sus funcionalidades.

Se puede descargar una version de demostracion desde su sitio web. Esta
version permite su uso durante 40 minutos, siendo necesario reiniciar el
ordenador para poder volver a utilizarlo.
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